
 

Konin, dn. 24.06.2021 r. 

 
REKTOR 

PAŃSTWOWEJ WYŻSZEJ SZKOŁY ZAWODOWEJ 
W KONINIE 

 

Ogłasza KONKURS na stanowisko pracy: Specjalista ds. bhp i ppoż. - 0,2 etatu 
 
Do konkursu mogą przystąpić wszystkie osoby, które spełniają kryteria określone 

w niniejszym ogłoszeniu. 
 

1. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku: 

− dbałość o funkcjonowanie Uczelni zgodnie z bieżącymi wymaganiami 

prawnymi w zakresie bhp i ppoż.;  

− przeprowadzanie kontroli warunków pracy oraz przestrzegania przepisów 

i zasad bhp;  

− sporządzanie i przedstawianie pracodawcy rocznych sprawozdań 

i półrocznych analiz dotyczących wypadków studentów i pracowników 

uczelni oraz stanu bhp oraz sporządzanie innej wymaganej 

sprawozdawczości; 

− opracowywanie regulaminów i instrukcji dotyczących bhp na 

poszczególnych stanowiskach pracy; 

− sporządzanie i aktualizacja ocen ryzyka zawodowego na poszczególnych 

stanowiskach pracy w Uczelni;  

− przeprowadzenie szkoleń wstępnych i okresowych dla pracowników oraz 

szkoleń wstępnych dla studentów; 

− ustalanie okoliczności i przyczyn wypadków przy pracy pracowników 

uczelni a także sporządzanie dokumentacji powypadkowej oraz 

opracowywanie wniosków  wynikających z badania przyczyn i okoliczności 

tych wypadków oraz zachorowań na choroby zawodowe; 

− prowadzenie rejestrów, kompletowanie i przechowywanie dokumentów 

dotyczących wypadków przy pracy pracowników szkoły oraz stwierdzonych 

chorób zawodowych; 

− ustalanie okoliczności i przyczyn wypadków studentów, sporządzanie 

dokumentacji powypadkowej oraz prowadzenie rejestru wypadków; 

− współpraca z zewnętrznymi organami kontroli;  

− udział w opracowywaniu planów modernizacji i rozwoju uczelni oraz 

proponowanie rozwiązań organizacyjnych i technicznych mających na celu 

poprawę warunków bhp i ppoż.; 



 

− kontrola zaopatrzenia pracowników w odzież ochronną, roboczą oraz środki 

ochrony osobistej; 

− wykonywanie innych zadań zleconych przez Rektora. 

 

2. Niezbędne wymagania oczekiwane od Kandydatów: 

− wykształcenie wyższe o kierunku lub specjalności w zakresie bhp, lub 

studia podyplomowe w zakresie bhp oraz o  kierunku lub specjalności 

w zakresie ppoż. lub kurs inspektorów ochrony przeciwpożarowej; 

− uprawnienia inspektora ochrony przeciwpożarowej ważne co najmniej do 

końca 2022 roku; 

− przynajmniej 5-letnie doświadczenie na analogicznym stanowisku; 

− bardzo dobra znajomość aktualnych przepisów bhp i ppoż. oraz umiejętność 

praktycznego ich wykorzystania; 

− biegła obsługa pakietu MS Office (Word, Excel, PowerPoint);  

− niekaralność za przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne 

przestępstwo skarbowe; 

− pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw 

publicznych. 

 

3. Dodatkowe wymagania: 

− doświadczenie w interwencjach podczas wypadków; 

− doświadczenie w prowadzeniu dokumentacji bhp i ppoż.; 

− znajomość przepisów prawa pracy; 

− dobra organizacja pracy;  

− komunikatywność, samodzielność w działaniu, odporność na stres, 

zdolności negocjacyjne;  

− umiejętność pracy w zespole;  

− skrupulatność, rzetelność,  terminowość; 

− umiejętność analitycznego myślenia; 

− umiejętność udzielania pierwszej pomocy; 

− prawo jazdy kat. B; 

− znajomość języka angielskiego na poziomie komunikatywnym. 

 

4. Wymagane dokumenty: 

− CV; 

− list motywacyjny; 

− kwestionariusz osobowy (wzór stanowi załącznik do ogłoszenia) 

− kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, dodatkowe 

uprawnienia, kwalifikacje, doświadczenie zawodowe; 



 

− oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych 

osobowych w związku prowadzonym postępowaniem konkursowym. 

 

5. Miejsce i termin składania dokumentów: 

− w formie papierowej:  

Państwowa Wyższa Szkoła Zawodowa w Koninie  

ul. Przyjaźni 1, 62-510 Konin 

Biuro Kadr, Płac i Stypendiów 

z dopiskiem: „dotyczy konkursu na stanowisko Specjalisty ds. bhp i ppoż.” 

− w formie elektronicznej: malgorzata.wardecka@konin.edu.pl  

 

w terminie do dnia 16.07.2021 r. 
 


