ZARZĄDZENIE NR 61 / 2008

Rektora Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Koninie

z dnia 18 listopada 2008 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej 

Stosownie do postanowień instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 10 maja 2001 r. i ustawy 
z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z późn. zm.) zarządzam, co następuje:

§ 1

1. Przeprowadzić spis z natury następujących składników majątkowych Uczelni:

A. Środków finansowych w kasie na dzień 31.12.2008 r.:

a. osoba materialnie odpowiedzialna (p. Kubicka-Jęcz Magdalena)

b. osoba odpowiedzialna za dokonanie spisu (Kwestor PWSZ p. Kuna Jadwiga); komisja spisowa: p. Janik Aleksandra, p. Kuna Jadwiga

c. spisu wg stanu na 31 grudnia należy dokonać w terminie - 31 grudnia 
2008 r.

B. Materiałów i wyrobów na 30.11.2008 r. w magazynach:

· poligrafii - ul. Przyjaźni 1, 

· ksero – ul. ks. J. Popiełuszki 4,

· książki i materiały – magazyn przy ul. Przyjaźni 1 – osoba materialnie odpowiedzialna – Działak Agnieszka.

Do przeprowadzenia spisu materiałów i wyrobów powołuje się komisję w składzie:

· Sucharska Anna,

· Kubicka-Jęcz Magdalena,

· Pierańska Maria.

2. Przeprowadzić inwentaryzację metodą uzyskania potwierdzenia salda następujących składników majątkowych: 

a. środków pieniężnych zgromadzonych na rachunkach bankowych wg stanu 
na 31.12.2008 r., osoba odpowiedzialna: p. Koprowska Elżbieta,

b. należności z tytułu opłat studentów za zajęcia wg stanu na dzień 31.12.2008 r., osoby odpowiedzialne: wspólnie Kostrzewa Dorota i Koprowska Elżbieta,

c. należności od  pozostałych kontrahentów wg stanu na 30.11.2008 r. osoba odpowiedzialna: p. Janik Aleksandra

3. Przeprowadzić inwentaryzację drogą weryfikacji pozostałych aktywów i pasywów
- wg stanu na 31grudnia 2008 r. - do dnia 25 stycznia 2009 r. Osoba odpowiedzialna 
za przeprowadzenie inwentaryzacji : Kwestor PWSZ p. Kuna Jadwiga.

§ 2

Wykonanie zarządzenia powierza się Kwestorowi PWSZ.

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

