ZARZ ADZENIE Nr 54/2011
Rektora Panstwowe] Wyzsze] Szkoty Zawodowej w Koninie

z dnia 5 wrz&nia 2011 r.

w sprawie zmian w Regulaminie organizacyjnym PWSZ viKoninie

Na podstawie 8§ 29 statutu i3avowe] Wyszej Szkoty Zawodowej w Koninie —
zalkcznik do uchwaty Nr 174/111/111/2007 Senatu PWSZKwninie z dnia 13 marca 2007 r.
w sprawie uchwalenia statutuf3twowej Wy:szej Szkoty Zawodowej w Koninie ze zm.

zarzadza sk, co nasgpuje :

§1

1. W rozdz. VI Administracja podlegta rektorowi 8§ @6zymuje brzmienie:
»8 26. Do zakresu dziatanBiura Rektora nalezy w szczegdlngci:
1) prowadzenie cadoi spraw i dokumentacji zwkanej z posiedzeniami Kolegium
Rektorskiego, Senatu i Konwentu oraz obstuga adnagyjna rektora;
2) kompletowanie i zabezpieczanie oryginatdow wetwamych aktow prawnych Uczelni,
3) obstuga administracyjna rzecznikdéw dyscyplinaimy komisji dyscyplinarnych
oraz w miag potrzeb innych komisji senackich;
4) przygotowanie i nadzor nad przebiegiem wizyadkhych w Uczelni na zaproszenie
rektora, a take Pastwowej Komisji Akredytacyjnej oraz innych kontragwretrznych;
5) organizacja i nadzor nad sprawnym przebiegienocaystgci i spotka
okolicznagciowych o charakterze ogolnouczelnianym, w tym @aacji roku
akademickiegoswiat Uczelni itd.;
6) prowadzenie ksiki kontroli zewrgtrznych;
7) nawhzywanie bieacych kontaktéw z przedstawicielami administracjihdawe]
i jednostek samoaglu terytorialnego oraz instytucji naukowych, przgywanie i wsgpne
dekretowanie korespondencji w tym zakresie orazvenie nad terminow realizacy
zada z nich wynikagcych;
8) prowadzenie casai spraw dotycacych przyznawania Medalu FPstwowe] Wy:szej
Szkoty Zawodowej w Koninie;
9) prowadzenie ewidencji skarg i wnioskéw oraz gpdranie w tym zakresie
obowiazujacych sprawozda
10) koordynowanie pracy podlegtych pracownikéw.”

2. W rozdz. VI Administracja podlegta rektorowi § 88zymuje brzmienie:
»8 33. Do gtéwnych zadaWydawnictwa nalezy w szczegolnéri:

1) przygotowanie projektow planéw wydawniczych;

2) prowadzenie dokumentacji wydawniczej (zawieranie owm z autorami
i drukarniami, rozliczenie kosztéw i wycena pubtiky

3) sporadzanie sprawozdg informacji i preliminarzy dziatalri@i wydawniczej;

4) opracowanie techniczneziykowe i redakcyjne prac;

5) wspotdziatanie z kwestarw opracowaniu planu finansowego Uczelni, wesck
dotyczcej finansowania dziataldoi wydawniczej;

6) prowadzenie magazynu Kkgek i dokumentacji magazynowej — egzemplarzy
przeznaczonych na rozdawnictwo i promnocj



7) przygotowanie szczegotowego rozliczenia naktadowazk& oraz rozestanie
egzemplarzy obowzkowych i1 zgodnych z zawartymi wczeej umowami
0 wspotpracy;

8) wspotpraca z pracownikami i jednostkami organizagyji Uczelni;
zainteresowanymi dziataldca wydawnicza, a w szczegolrii z bibliotek;

9) redagowanie ,Biuletynu PWSZ".

Do gtéwnych zad@aDziatu Promocji nalezy w szczegolngci:

1) przygotowanie strategii promocyjnej nazkg kolejny rok akademicki;

2) przygotowanie materiatow informacyjnych i promogygh;

3) prowadzenie uczelnianej witryny internetowej;

4) prowadzenie akcji promocyjnej i informacyjnej kiakdéw studiow;

5) wspoétudziat w organizowaniu waych imprez i uroczystai uczelnianych;

6) dokumentacja osgnie¢ i dorobku Uczelni;

7) zlecanie i zabezpieczanie dokumentacji fotograBgzni multimedialnej
Z uroczystéci akademickich;

8) prowadzenia kggi pamatkowej Uczelni.”

§2
Wykonanie zarzdzenia powierza siKanclerzowi.
§3

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania z mpobowigzujaca od 1 wrzénia 2011 r.
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